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                                                                                                สว่นที ่ 1สว่นที ่ 1  
1. 1. บทนำบทนำ      

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  กำหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดทำ  แแผนการดำเนินงานผนการดำเนินงาน    โดยโดยมีจุดมุ่งหมาย เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนา 
และกิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ
นั้น ๆ  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน 
ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ   มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงานและจำแนกรายละเอียดต่าง 
ๆ  ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน 

แผนการดำเนินงานแผนการดำเนินงาน     เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ     

แผนการดำเนินงานแผนการดำเนินงาน  จะกำหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่จะบรรจุในแผนการดำเนินงานจะมีที่มาจาก 
 1.  งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอ่ืนดำเนินการ) 
 2.  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการเองโดยไม่ใช้
งบประมาณ (ถ้ามี) 

 3.  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  หรือหน่วยงาน
อ่ืน ๆที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบจาก
แผนปฏิบัติราชการประจำปีของจังหวัด หรืออาจสอบถามไปยังหน่วยงานต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
 4.  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอ่ืน ๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเกิด
ประโยชน์ในการประสานการดำเนินงานในพ้ืนที่   

2. วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
 องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหัวฟาน  ได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลหนองหัวฟาน ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕65  โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
  ๑.  เพ่ือแสดงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาเป้าหมาย
งบประมาณ   และระยะเวลาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองหัวฟาน 
ประจำปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕65 
  ๒.  เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕65  ลดความซ้ำซ้อนของ
โครงการเพื่อให้มีความชัดเจนในการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองหัวฟาน 
  ๓.  ผู้บริหารใช้แผนการดำเนินงานเป็นเครื่องมือในการบริหารงาน เพ่ือควบคุมการดำเนินงาน
ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
  ๔.  เพ่ือเป็นการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงาน และจำแนกรายละเอียดต่าง ๆ 
ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงาน 
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3. ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.  ๒๕๔๘  

และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 หมวด  ๕  ข้อ  (๒๖)  ได้กำหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงานโดยมีขั้นตอนดำเนินการดังนี้ 
  1.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงานโครงการพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการ ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่
ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น 
  2.  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  
เพ่ือใหป้ระชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 ข้อ 27 แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการ
จากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 
 การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

 จากขั้นตอนการจดัทำแผนการดำเนนิงานข้างตน้สามารถเขยีนเปน็แผนภูมไิด้ดงันี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 
 
 

รวมรวมแผนงาน   โครงการพฒันารวมรวมแผนงาน   โครงการพฒันา   

จัดท าร่างแผนการด าเนินงานจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน   

เสนอร่างแผนการด าเนินงานเสนอร่างแผนการด าเนินงาน   

พจิารณาร่างแผนการด าเนินงานพจิารณาร่างแผนการด าเนินงาน   

เเสนอร่างฯ สนอร่างฯ ผู้บริหารท้องถิ่นผู้บริหารท้องถิ่น   

ผู้บริหารท้องถิ่นผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ประกาศใช้   

  

ปิดประกาศภายในสิบห้าวันปิดประกาศภายในสิบห้าวัน   

คณะกรรมการสนบัสนนุฯ 

คณะกรรมการสนบัสนนุฯ 

คณะกรรมการสนบัสนนุฯ 

สนบัสนุนการจดัท า

แผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการพฒันาฯ

ทอ้งถ่ิน 

ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  

หน่วยงานอ่ืนหน่วยงานอ่ืน  
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 ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
แผนการดำเนินงาน ให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย

ประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานโครงการจากหน่วย
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  
 หากคาดว่าจะดำเนินการจัดทำไม่แล้วเสร็จภายในกำหนด  ให้เสนอขอขยายเวลาการจัดทำแผนการ
ดำเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น  

 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  เก็บรวบรวมข้อมูลแผนงาน  โครงการพัฒนา  
และกิจกรรมที่จะมีการดำเนินการจริงในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะมีทั้งโครงการกิจกรรมของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นเอง  หน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ 
ที่ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอ่ืนจะเข้ามา
ดำเนินการในพ้ืนที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพ้ืนที่  และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติ
การพัฒนาจังหวัด/อำเภอแบบบูรณาการ  

 ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำร่างแผนการดำเนินงานโดยพิจารณาจัด
หมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นที่กำหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น โดย
มีเค้าโครงแผนการดำเนินงาน  ๒  ส่วน  คือ 
 ส่วนที่  ๑  บทนำ 
 ส่วนที่  ๒  บัญชีโครงการ/กิจกรรม  

ขั้นตอนที่ 3 การประกาศแผนการดำเนินงาน 
 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็น
แผนการดำเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  เพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน การประกาศแผนการ
ดำเนินงาน     ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำประกาศขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เรื่อง  แผนการ
ดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองหัวฟานประจำปี  เพ่ือปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนได้
ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 
4. ประโยชนข์องแผนการดำเนนิงาน 
 แผนการดำเนินงาน เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปด้วยความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการ
ดำเนินงานและการประเมินผล แผนการดำเนินงานมีประโยชน์  ดังนี้ 
  ๑. ทราบรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา  และกิจกรรมการพัฒนา เป้าหมาย 
งบประมาณ และระยะเวลาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองหัวฟาน  
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕65 
  ๒. มีความชัดเจนในการดำเนินงาน ลดความซ้ำซ้อนของโครงการและเป็นแนวทางในการ
ดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65  
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  ๓. ผู้บริหารใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม
และมีประสิทธิภาพ 
  ๔. เป็นการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงาน และจำแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของ 
แผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงาน 
 
 

สว่นที ่ ๒สว่นที ่ ๒  
บญัชโีครงการ/กจิกรรมบญัชโีครงการ/กจิกรรม  

 
แผนการดำเนินงานแผนการดำเนินงาน  เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ

ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ   แผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบล
หนองหัวฟานที่แสดงถึงรายละเอียดของโครงการ/การพัฒนา ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองหัวฟาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕65  เป็นแนวทางในการดำเนินงาน เพ่ือให้มี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงานกับ
หน่วยงาน และจำแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงาน เพ่ือควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปด้วยความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงาน 
และการประเมินผลการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองหัวฟาน ต่อไป  
 
 



5 แบบ ผด 01

ยุทธศาสตร์/แนวทางการพัฒนา จ านวนโครงการ
ท่ีด าเนินการ

คิดเป็นร้อยละ
ของโครงการ

ท้ังหมด

จ านวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละ
ของงบประมาณ

ท้ังหมด

หน่วย
ด าเนินการ

1. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน และการพัฒนาแหล่ง
น้ า
1.1 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 8 15.69 880,000 7.23 กองช่าง
1.2 แผนงานเคหะและชุมชน 1 1.96 110,000 0.9 กองช่าง

รวม 9 17.65 990,000 8.13
2. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านเศรษฐกิจ ด้านการเกษตรและแก้ไข
ปัญหาความยากจน

2.1 แผนงานการเกษตร 2 3.93 15,000 0.12 ส านักปลัด
 

รวม 2 3.93 15,000 0.12
3. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านองค์กรและชุมชน
3.1 แผนงานบริหารงานท่ัวไป 8 15.69 330,000 2.71 ส านักปลัด
 - เงินอุดหนุนส าหรับอุดหนุน อปท. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 1 1.96 10,000 0.08
3.2 แผนงานการคลัง 1 1.96 147,200 1.21 กองคลัง

รวม 10 19.61 487,200 4.00

บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ
แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕65

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหัวฟาน 



6 แบบ ผด 01

ยุทธศาสตร์/แนวทางการพัฒนา จ านวนโครงการ
ท่ีด าเนินการ

คิดเป็นร้อยละ
ของโครงการ

ท้ังหมด

จ านวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละ
ของงบประมาณ

ท้ังหมด

หน่วย
ด าเนินการ

4. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม
4.1 แผนงานสาธารณสุข 3 5.88 70,000 0.57 ส านักปลัด
 - เงินอุดหนุนส าหรับอุดหนุน อปท. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 1 1.96 180,000 1.48

รวม 4 7.84 250,000 2.05
5. ยุทธศาสตร์ท่ี 5 การพัฒนาด้านสังคม
5.1 แผนงานรักษาความสงบภายใน 3 5.88 70,000 0.57 ส านักปลัด
5.2 แผนงานสังคมสงเคราะห์ 2 3.93 20,000 0.17 ส านักปลัด
5.3 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 3 5.88 40,000 0.33 ส านักปลัด
5.4 แผนงานงบกลาง 5 9.80 8,427,240 69.18 ส านักปลัด

รวม 13 25.49 8,557,240 70.25
๖. ยุทธศาสตร์ท่ี 6 การพัฒนาด้านการศึกษา ศาสนาวัฒนธรรมประเพณี
การกีฬา และนันทนาการ

6.1 แผนงานการศึกษา 4 7.84 894,500 7.34 กองการศึกษาฯ

 - เงินอุดหนุนส าหรับอุดหนุน อปท. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 1 1.96 840,000 6.90

6.2 แผนงานศาสนา วัฒนธรรมและนันทนาการ 3 5.88 58,000 0.48 กองการศึกษาฯ
  - เงินอุดหนุนส าหรับอุดหนุน อปท. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 1 1.96 10,000 0.08

รวม 9 17.64 1,802,500 14.80



7 แบบ ผด 01

ยุทธศาสตร์/แนวทางการพัฒนา จ านวนโครงการ
ท่ีด าเนินการ

คิดเป็นร้อยละ
ของโครงการ

ท้ังหมด

จ านวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละ
ของงบประมาณ

ท้ังหมด

หน่วย
ด าเนินการ

บัญชีครุภัณฑ์ 4 7.84 78,930 0.65 ส านักปลัด
กองคลัง

รวม 4 7.84 78,930 0.65

รวมท้ังส้ิน 51 100 12,180,870 100


